
Anrhydeddu Pobl Eithriadol

Awgrymiadau a Chyngor ar 
gyfer Ysgrifennu Geirda
Os ydych chi’n awyddus i enwebu rhywun am 
anrhydedd, dyma ychydig o awgrymiadau 
a chyngor defnyddiol i’ch helpu i ysgrifennu 
geirda gwych.  

Gofalwch eich bod yn:

	– Dechrau gyda pharagraff agoriadol cryf i ddenu sylw’r darllenwyr.

	– Disgrifio’r effaith y mae’r unigolyn wedi’i chael a’r gwahaniaeth y mae 
wedi’i wneud. 

	– Ystyried yr hyn y mae wedi’i gyfrannu y tu hwnt i’w swydd o ddydd 
i ddydd.

	– Cynnwys tystiolaeth a phrawf mesuradwy o lwyddiannau’r unigolyn 
i ddangos sut y mae wedi gwneud gwahaniaeth.

	– Esbonio pam y mae llwyddiannau’r unigolyn yn arbennig ac yn unigryw.

	– Defnyddio geiriau ac ansoddeiriau effeithiol fel:

•	 Penderfyniad, Parch, Cynaliadwyedd, Ymrwymiad, Cymhelliant, 
Cydnabyddiaeth

•	 Ymroddedig, Dibynadwy, Esiampl, Angerddol, Dyfeisgar, Ysbrydoledig.



Peidiwch â gwneud y canlynol:

	– Cynnwys CV estynedig.

	– Cynnwys rhestr o gyflawniadau addysgol.

	– Cynnwys rhestr o benodiadau, gwobrau neu swyddi.

	– Cynnwys swydd-ddisgrifiad:

•	 Nid oes yr un o’r uchod yn dangos nac yn disgrifio’r 
llwyddiannau, yr effaith neu’r cyfraniad(au) mesuradwy 
yr ydych am i’r unigolyn gael ei gydnabod amdanynt. 

	– Cynnwys dyfynodau, testun mewn print trwm neu destun wedi’i 
danlinellu.

	– Mynd dros y nifer mwyaf o nodau a ganiateir, sef dim mwy na 
2700 nod (gan gynnwys bylchau).

Ceisiwch ateb y cwestiynau canlynol wrth ysgrifennu eich geirda:

	– Beth oedd y sefyllfa cyn i’r unigolyn ddechrau?

	– Beth yw’r sefyllfa yn awr? Sut mae pethau wedi newid/gwella?

	– Beth sy’n gwneud eich enwebai yn wahanol i eraill sy’n gwneud 
yr un peth?

Os hoffech gael rhagor o wybodaeth am eich geirda, 
cysylltwch ag anrhydeddau@llyw.cymru
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